ZARZADZENIE NR /L0201

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Staszowie
7z dnia «C-b ‘_O( " Ql‘./o?//

........................

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Staszowie.

Na podstawie § 5 Zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych
i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. MRIRW Nr 3, poz. 3),
zmienionego Zarzadzeniem nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
13 listopada 2014 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie organizacji
wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz.
MRiRW poz. 26) oraz Zarzadzeniem nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 8 czerwca 2020 r. zmieniajgcym zarzqdzenie w sprawie organizacji
waojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz.
z 2020 r. poz. 18) w zwiazku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 poz. 1557 —t. j. z pézn. zm.) zarzadza
sie co nastegpuje:

§1

W uzgodnieniu ze Swietokrzyskim Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii
w Kielcach wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Staszowie stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2015 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Staszowie z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Staszowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w Staszowie
n oA : or o) \
nr... /t /:d Q... zdnia .. £ 6-04= L0024

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO
INSPEKTORATU WETERYNARII W STASZOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Staszowie dziala w szczegodlnosci na
podstawie:
1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj.: Dz. U.

2)

3)

4)

5)

z 2018 r., poz.1557 z pozn. zm.);
Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 265 z pozn. zm.);
Zarzgdzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010
w sprawie organizacji wojewoddzkich, powiatowych 1 granicznych
inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. MRiRW Nr 3, poz. 3) zmienionego
Zarzadzeniem nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 listopada
2014 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie organizacji wojewodzkich,
powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRiRW
poz. 26) oraz Zarzadzeniem nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
08 czerwca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie organizacji
wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz.
Urz. MRiRW z 2020 r. poz. 18);
Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Staszowie nadanego
Zarzadzeniem nr 147/10 Glownego Lekarza Weterynarii z dnia
21 grudnia 2010 r;
Niniejszego regulaminu.
§2

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla

szczegolowa organizacje 1 tryb pracy Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii w Staszowie oraz szczegolowy zakres zadan komorek



9. Powiatowy Lekarz oraz pozostali pracownicy Powiatowego Inspektoratu
sa czlonkami korpusu stuzby cywilnej, za wyjatkiem pracownika
obstugi nie wchodzacego w sktad korpusu shuzby cywilne;.

10. Siedzibg Powiatowego Inspektoratu jest miasto Staszow.

ROZDZIAL II

ORGANIZACJA POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§4
W sktad Powiatowego Inspektoratu wchodza nastepujace komarki
organizacyjne:
1) Zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) Zespol do spraw finansowo - ksiegowych oraz administracyjnych;
4) Samodzielne stanowisko pracy do spraw obslugi prawne;j;

5) Pracownie badania migsa na obecnosc wtosni.

§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy:

1) udzielanie pracownikom Powiatowego Inspektoratu pisemnych
upowaznienn do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu,
wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;

2) udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Powiatowego Lekarza
w postepowaniu przed organami panstwowymi i sagdami,

3) wyznaczanie lekarzy weterynarii niebedacych pracownikami Inspekcji
do czynnosci, ktérych mowa w art. 16 ust. 1 i la ustawy o Inspekcji
Weterynaryjnej;

4) wyznaczanie  o0s6b  niebedacych  pracownikami = Powiatowego
Inspektoratu do wykonywania niektérych czynnosci pomocniczych,

o ktorym mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej;



5)

6)
7)

reprezentuje Powiatowy Inspektorat na zewnatrz oraz sklada
o$wiadczenia woli dotyczace jego funkcjonowania i1 gospodarowania
jego mieniem,;

udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrgbnych.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materialowego, jak

rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym

podstawe do otrzymania lub wydatkowania $rodkéw pienieznych

Inspektoratu podpisuja: Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba,

o ktoérej mowa w § 9 ust 2, jako dysponenci, oraz Glowny Ksiegowy lub

inny pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

i IE

ROZDZIAL III

ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA POWIATOWEGO
INSPEKTORATU

§9
W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza lub czasowe]
niemoznos$ci wykonywania przez niego obowiazkéw, dzialalnoScig
Powiatowego Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.
W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza i jego Zastepcy
lub czasowe] niemoznosci wykonywania przez nich obowiazkow,
dziatalnoscig Powiatowego Inspektoratu kieruje osoba upowazniona do
tego pisemnie przez Powiatowego Lekarza.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlegaja wszystkie utworzone
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii zespoly 1 samodzielne
stanowiska pracy.
Powiatowy Lekarz Weterynarii w uzasadnionych przypadkach moze

powierzy¢ Zastepcy Powiatowego Lekarza nadzoér nad praca niektérych



pracy, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gtownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowacé skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

6. Projekty innych pism i dokumentow powinny byc¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,
2) koordynatora zespoltu lub pracownika zajmujacego samodzielne
stanowisko pracy, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest dokument;
3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu
dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.

7. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczna tresc,

forme, a takze za zgodnos$c¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 12
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zalatwienia, ktérych

zostali pisemnie upowaznieni przez Powiatowego Lekarza .

ROZDZIAL IV

SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 13
Do zadan zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy, w szczegolnosci:

a) realizacja zadan 2z zakresu ochrony zdrowia zwierzat w celu
zapewnienia ochrony zdrowia publicznego poprzez

e zwalczanie choréb zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzecych

e badania kontrolne zakazen zwierzat;

b) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat
W rozumieniu przepisOw o kontroli weterynaryjnej w handlu,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie przestrzegania
wymogow wskazanych w zalaczniku III lit. A ust. 6-8a rozporzadzenia

Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia 29 wrzesnia 2003 r. ustanawiajacego



§ 14
Do zadan zespolu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy
w szczegolnosci:

a) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa produktow pochodzenia
zwierzecego, w celu zapewnienia ochrony zdrowia publicznego
poprzez:

e monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow
chorobotworczych oraz 2zwigzanej z nimi opornosci na sSrodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach pochodzenia
zwierzecego,

e badanie zwierzat rzeznych oraz produktéw pochodzenia zwierzecego;

e przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu 1 wywozie
produktow pochodzenia zwierzecego W rozumieniu przepisow
o kontroli weterynaryjnej w handlu,

b) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych, produktéow leczniczych 1 skazen
promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach,
w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia
zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat

c) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany
informacji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j;

d) przyjmowanie informacji 0 niebezpiecznych produktach
zywnosciowych i paszach od organéw Panstwowej Inspekcji Ochrony
Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-
Spozywezych, w zakresie kompetencji tych inspekgji, oraz od organow
Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
pochodzenia zwierzecego i paszach oraz ocena ryzyka i stopnia

zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem zZywnosSciowym



b) sporzadzanie bilansu,

c) prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz prowadzenie spraw
socjalnych,

d) zapewnienie wymaganych warunkéw bhp, p. poz. i obronnych oraz
zaopatrywanie w niezbedny sprzet, aparature, materialy biurowe,
§rodki tacznosci i transportu.

e) przyjmowanie i rozdzial korespondencji, przesylek oraz sporzadzanie
czystopisow pism oraz ich powielanie, wysylanie korespondencji
i przesylek oraz przyjmowanie i nadawanie telegramow,
telefonogramow,  dalekopisow, fakséw oraz obsluga  poczty
elektronicznej itp.,

f) sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych oraz rocznych
i biezacych dla jednostki nadrzednej.

2. Glowny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisow
zawartych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci
oraz za realizacje nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowe]
Powiatowego Inspektoratu:

a) prowadzenie rachunkowos§ci jednostki.

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci

dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

§ 16
Glowny ksiegowy odpowiada zgodnie z art. 53 ust 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn.

zm.) za prowadzenie gospodarki finansowej jednostki.

§17
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obslugi prawnej nalezy
w szczegblnoSci:
a) opiniowanie projektow aktow prawa wewnetrznego, uUmow,

porozumien, pism procesowych oraz decyzji administracyjnych,



1. Skargi wplywajace do Powiatowego Inspektoratu podlegaja wpisowi

do rejestru skarg i wnioskéw, prowadzonego w sekretariacie Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii, zawierajacego rubryki:

liczba porzadkowa,

data wplywu,

imie 1 nazwisko wnoszacego, nazwa instytucji, redakcji,
za posrednictwem, ktorej skarge przestano,

adres wnoszacego skarge,

przedmiot skargi,

zlecona date zalatwienia skargi,

komu zlecono zatatwienie,

termin zalatwienia oraz sposob zatatwienia,

date wystania zawiadomienia o sposobie zalatwienia,
date wplywu kopii zalatwienia,

kogo zawiadomiono,

uwagi.

2. Rejestracji podlegaja skargi wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomoca

dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej oraz ustnie do protokotu.

3. Rozpatrywanie i zalatwianie skarg nalezy do pracownika, do ktorego

kompetencji nalezy merytoryczne zalatwianie tego typu spraw

lub wskazanego przez Powiatowego Lekarza.

W przypadku odmownego zalatwienia skargi zawiadomienie powinno

zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Zatacznik Nr 2

Wykaz symboli komérek organizacyjnych w Powiatowym Inspektoracie

Weterynarii w Staszowie

. Powiatowy Lekarz Weterynarii: PLW;
. Zespol ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat: CZ, CC;
. Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji: HIG, P;

. Zespol ds. finansowo-ksiegowych oraz ds. administracyjnych: FK, SO;

au AW N =

. Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej: S.



