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LZARZADZENIE NR 2 /2015

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Staszowie
z dnia @ . £4E22015 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Staszowie .

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekgji
Weterynaryjnej (Dz.U. z 2010r. Nr 112 poz. 744 =z pdZn. zm.) oraz
§ 5 Zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010
roku w sprawle organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych
inspektoratow weterynarii (Dz.Urz. MRiIRW Nr 3 poz.3 z pdéZn.zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
W uzgodnieniu ze Swiectokrzyskim  Wojewddzkim — Lekarzem
Weterynarii w Kielcach wprowadza sig  Regulamin Organizacyjny

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Staszowie  stanowigacym zalacznik
do niniejszego =zarzadzenia .
§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2010 Powiatowego  Lekarza Weterynarii

w Staszowie z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Staszowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalacznik x =
do Zarzadzenia Nr 2/2015 z dnia .-HI @Cﬁfﬁfﬂﬁ%
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Staszowie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO
INSPEKTORATU WETERYNARII W STASZOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
g 1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Staszowie dziala w szczegolnosci na
podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( tj.: Dz. U,
22010 r. Nr 112, poz. 744 z pézn. zm.);

2) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powlatowym (tj.: Dz, U.
z 2013 r.,poz.595 z pé6zZn.zm.);

3) Zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010r.
W sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych
inspektoratow weterynarii  (Dz.Urz. MRIRW,2010 Nr 3, poz.3
Z pozZn,zm,);

4) Niniejszego regulaminu.

g2

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla
szczegolowa organizacje i trvb pracy Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Staszowie oraz szczegolowy zakres zadan komérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk wchodzgacych w sklad tego
Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o

1) Powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumied Powiatowy

Inspektorat Weterynarii w Staszowie;



2) Wojewodzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Swictokrzyskiego
Wojewaodzkiego Lekarza Weterynarii;

3) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumied Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Staszowie, jako kierownika powiatowej
inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w  sklad niezespolonej
administracji regdowej;

4) Kierowniku — nalezy przez to rozumieé¢ osobe kierujaca Zespolem,
a w przypadku zespolow ds. zdrowia i ochrony zwierzat, zespolu ds.
bezpieczenstwa Zywnosci oraz zespolu ds. pasz i utylizacji
koordynatorow - starszych inspektoréw weterynaryjnych, a w razie
ich braku inspektorow weterynaryjnych wyznaczonvch przez

Powiatowego Lekarza Weterynarii.

53

Powiatowy Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa,

zapewniajaca realizacje zadan Powiatowego Lekarza .

Powiatowy Lekarz podlega Wojewodzkiemu Lekarzowi, jako organ

Inspekcji Weterynaryjnej szczebla powiatowego.

Powiatowy Inspektorat podlega Powiatowemu Lekarzowi , ktory nim

kieruje, jako Kierownik Powiatowego Inspektoratu przy pomocy

Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii jest dysponentem sSrodkow

budzetowych trzeciego stopnia.

Koszty dzialalnosci Powiatowego Inspektoratu sa pokrywane

z srodkow budzetu panstwa, z wyjatkami wynikajacymi =z odrebnych

przepisow.

2. Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy Powiatowego Lekarza i jego
Zastepcy wykonuje wobec kazdej z tych os6b Wojewodzki Lekarz .

. Terenem dzialania Powiatowego Inspektoratu jest powiat staszowski.
Powiatowy Inspektorat wchodzi w sklad niezespolonej administraciji

rzadowej.



3.

o

2) Wojewoddzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumiec¢ Swictokrzyskiego

Wojewddzkicgo Lekarza Weterynarii;

3) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Powiatowego

Lekarza  Weterynarii, jako kierownika powiatowej inspekcji
weterynaryjnej wchodzacej w sklad niezespolonej administracji

rzadowej;

4) Kierowniku — nalezy przez to rozumiec¢ osobe kierujaca Zespolem,

a w przypadku zespolow ds. zdrowia i1 ochrony zwierzat, zespolu ds.
bezpieczenstwa zZywnosci oraz =zespolu ds. pasz 1 utylizacji
koordynatorow - starszych inspektoréow weterynaryjnych, a w razie
ich braku inspektorow weterynaryjnych wyznaczonych przez

Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§3

Powiatowy Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa,
zapewniajaca realizacje zadan Powiatowego Lekarza .

Powiatowy Lekarz podlega Wojewodzkiemu Lekarzowi, jako organ
Inspekcji Weterynaryjnej szczebla powiatowego.

Powiatowy Inspektorat podlega Powiatowemu Lekarzowi , ktory nim
kieruje, jako Kierownik Powiatowego Inspektoratu przy pomocy
Zastepcy Powiatowego Lekarza Weteryvnarii.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii jest dysponentem sSrodkow
budzetowych trzeciego stopnia.

Koszty dzialalnosc Powlatowego Inspektoratu sa pokrywane
z Srodkow budzetu panstwa, z wyjatkami wynikajacymi z odrebnych
Przepisow.

Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy Powiatowego Lekarza i jego
Zastepey wykonuje wobec kazdej z tych os6b Wojewaodzki Lekarz .
Terenem dzialania Powiatowego Inspektoratu jest powiatl staszowski.
Powiatowy Inspektorat wchodzi w sklad niezespolone] administraciji

rzadowej.



W

Powiatowy Lekarz oraz pozostali pracownicy Powiatowego
Inspektoratu sa czlonkami korpusu sluzby cywilnej, za wyjatkiem
pracownika obslugi nie wchodzacego w skiad korpusu shazby cywilne).

Siedziba Powiatowego Inspektoratu jest miasto Staszow.

ROZDZIAL II

ORGANIZACJA POWIATOWEGO INSPEKTORATU
g 4

sklad Powiatowego Inspektoratu wchodza nastepujgce komorki

organizacyjne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zespol do spraw. zdrowia i ochrony zwierzat;

Zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci,

Zespol do spraw pasz i utylizacji ,

Zespol ds. finansowo-ksiegowych oraz ds. administracyjnych;
Samodzielne stanowisko pracy ds. obslugi prawnej;

Pracownia badania miesa na obecnosé wlosni.

§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy:

1)

2)

3)

)

udzielanie pracownikom Powiatowego Inspektoratu pisemnych
upowaznien do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniua,
wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;

udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Powiatowego Lekarza
w postepowaniu przed organami panstwowymi 1 sadamoi;

wyznaczanie lekarzy weterynarii niebedacych pracownikami Inspekcji
do czynnosci, ktéryveh mowa w art.16 ust.1 1 1la ustawy o Inspekeoj
Weterynaryjnej

wyzZnaczanie osob niebedacych pracownikami Powiatowego

Inspektoratu de wykonywania niektoryvch czynnoesci pomocniczych,



o ktorym mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej

3) podejmowanie decyziji O skierowaniu lekarza weterynarii
do wykonywania na obszarze powiatu czynnosci koniecznych
do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia bezpicczenstwa
produktow pochodzenia zwierzecego lub w  przypadku, gdy jest
to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia publicznego albo dla
zabezpieczenia gospodarki narodowe] przed powaznyvmi stratamai.

§6

1. Powiatowy Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy o shazbie
cywilnej, w tym:

1) wyvkonuje zadania dyrektora generalnego W Powiatowym
Inspektoracie;

2) dokonuje czynnosci 2 zakresu prawa pracy wobec czlonkow korpusu
slhuzby cywilne] w Powiatowym Inspektoracie, chyba 2e ustawa
stanowi inaczej;

2. Powiatowy Lekarz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pozostalych pracownikow niebedacych czlonkami
shuzby cywilnej;

3. Powiatowy Lekarz realizuje takze zadania okreslone dla Inspekcji
Weterynaryjnej w odrebnych przepisach.

g 7

Powiatowy Lekarz w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
Powiatowego Inspektoratu oraz wlasciwej organizacji pracy:
1) wydaje akty prawa wewnetrznego;
2) realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikow
Powiatowego Inspektoratu oraz podnoszenie ich kwalifikacji
1 skutecznoscé pracy;
3) gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Powlatowego
Inspektoratu oraz innymi funduszami bedacymi w jego dyspozyci,
w granicach ustalonych w budzecic;
4) wykonuje uprawnienia i obowiazki zwierzchnika siluzbowego

pracownikow Powiatowego Inspektoratu;



3)

6)
7)

reprezentuje  Powiatowy Inspektorat na zewnsglrz oraz sklada
oswiadczenia woli dotyczace jego funkcjonowania i gospodarowania
jego mieniem:

udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrebnych.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak

rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym

podstawe do otrzymania lub wydatkowania sSrodkéw pienieznych

Inspektoratu podpisuja: Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba,

o ktorej] mowa w § 9 ust 2, jako dysponenci, oraz Glowny Ksiegowy lub

inny pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

1|

ROZDZIAL II1I

ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA POWIATOWEGO
INSPEKTORATU

59
W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza lub czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowiazkow, dzialalnoscig
Powiatowego Inspektoratu kieruje Zast¢pca Powiatowego Lekarza.
W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza i jego Zastepcy
lub czasowe] niemoznosci wykonywania przez nich obowiazkow,
dzialalnoscia Powiatowego Inspektoratu kieruje osoba ktorej
Wojewadzki Lekarz powierzy obowiazki Powiatowego Lekarza.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlegaja wszystkie utworzone
w  Powiatowym Inspektoracie Weterynarii zespoly 1 samodzielne
stanowiska pracy.
Powiatowy Lekarz Wetervnarii w uzasadnionych przypadkach moze



powierzy¢ Zastepcy Powilatowego Lekarza nadzor nad praca niektorvch
zespolow 1 samodzielnych stanowisk pracy .

5. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu okresla
zalacznik nr 1.

§ 10

1. Komorkami organizacyjnymi kieruja kierownicy wyznaczenie przez
Powiatowego Lekarza.

2. W zespole do spraw zdrowia i ochrony =zwierzat, w =zespole do spraw
bezpicczenstwa Zzywnosci, zespole do spraw pasz i utylizacji realizacjeg
zadan koordynuja wyznaczeni przez Powiatowego Lekarza starsi
inspektorzy weterynaryjni, a w razie ich braku wyznaczeni przez
Powiatowego Lekarza inspektorzy weterynaryjni.

3. Zastepca Powiatowego Lekarza jest koordynatorem zespolu do spraw

bezpieczenstwa zywnosci oraz Zespolu do spraw pasz i utylizacji;

§ 11

1. Koordynatorzy odpowiadaja za:
a)nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanic podleglych
pracownikow z obowigzujacymi przepisami prawa;
b)jporzadek 1 dyscypline prac
clmerytoryczna i formalno-prawng poprawnosc zalatwianych spraw.

2. Koordynatorzy dokonuja podziala zadan dla poszczegdlnych pracownikow
kierowanych przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie
propozycje zakresow obowiazkow, ktore przedkiadaja Powiatowemu
Lekarzowi do zatwierdzenia.

3. Projekty pism, dokumentow, uImow, porozumien, decyzji
administracyjnych i1 aktow prawnych wydawanych przez Powiatowego
Lekarza opracowuje wlasciwa komorka organizacyjna, z ktorej zakresem
dzialania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument, porozumienie,
decyzja administracyjna.

4. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny byé przygotowane



ze szczegolng starannoscia oraz  odpowiadaé zasadom  techniki
prawodawcze].

5. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumienn oraz pism
procesowych, powinny byc¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa,
2) kierownika komorki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy,
z ktorego zakresem dzialania zwigazany jest dokument;
3) glownego ksiggowego - w przypadku, gdy tresé¢ dokumentu dotyeczy
budzetu lub ma powodowad¢ skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

6. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego siec sprawsg,
2) kierownika zespolu lub samodzielne stanowisko pracy, z ktorego
zakresem dzialania zwiazany jest dokument;
3) glownego ksi¢gowego - w przypadku, gdy tresé¢ pisma lub dokumentu
dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.

7. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tresé,

forme, a takZe za zgodnosé z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

g 12

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do =zalatwienia, ktorych

zostali pisemnie upowaznieni przez Powiatowego Lekarza .

SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 13

Do zadan zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy, w szczegolnosci:
a) realizacja =zadan =z =zakresu ochrony =zdrowia zwierzat w celu
zapewnienia ochrony zdrowia publicznego poprzez

« zwalczanie chorob zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzecych



b)

d)

£)

h)

badania kontrolne zakazen zwierzat;

przeprowadzanie kontroli wetervnaryjnej w handlu 1 wywozie zwicrzat
w rozumieniu przepisow o kontroli weterynaryjne)] w handlua,
przeprowadzanie kontroli na migjscu w zakresie przestrzegania
wymogow wskazanych w zalaczniku III lit. A ust. 6-8a rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia 29 wrzesnia 2003 r. ustanawiajacego
wspolne =zasady dla systemow wsparcia bezposredniego w ramach
wspolnej politvki rolnej i ustanawiajgcego okreslone systemy wsparcia
dla rolnikow oraz zmieniajacego rozporzadzenia (EWG) nr 2019/93,
(WE) nr 1452/2001, (WE) nr 1453/2001, (WE) nr 1454 /2001, (WE) nr
1868/94, (WE) nr 1251/1999, (WE) nr 1254/1999, (WE) nr
16732 /2000, (EWG) nr 2358/71 1 (WE) nr 2529/2001 (Dz. Urz. UE L
270 z 21.10.2003, str. 1, z poZn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 3, t. 40, str. 269, z pézn. zm.), jako specjalny organ
kontroli, o ktorym mowa w art. 42 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 796/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. ustanawiajacego szczegolowe
zasady wdrazania wzajermnej zgodnosci, modulacji oraz
zintegrowanego systemu administracji i1 kontroli przewidzianych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1782/2003 ustanawiajacym wspolne
zasady dla systemow pomocy bezposredniej w  zakresie wspolnegj
polityki rolnej oraz okreslonych systemow wsparcia dla rolnikow (Dez.
Urz. UE L 141 =z 30.04.2004, str. 18, z p62zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 3, t. 44, str. 243, z pézZn. z2m.);

sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek zwierzat,
sprawowanie nadzoru nad zdrowiem @ =2wierzat przeznaczonych
do rozrodu oraz jakoscia zdrowotna materialu biologicznego 1 jaj
wylegowych drobiu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie
zwilerzat,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji
i rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem zwierzat,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych

w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie,



1)

prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany
informaciji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

wspolpraca Z wlasciwymi organaitni administracii rzadowe)
i1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu

lekarsko-weterynaryjnego.

§ 14

Do zadan zespolu ds. bezpieczenstwa Zywnosci, nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

realizacja zadan =z zakresu bezpieczenstwa produktow pochodzenia
zwierzecego, w celu zapewnienia ochrony zdrowia publicznego poprzez:
monitorowanie chorob odzwierzecych 1 odazwierzecych czynnikow
chorobotworczych oraz 2zwigzane] z nimi opornosci na srodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach pochodzenia
Zwierzecego,

badanie zwierzat rzeZnych oraz produktow pochodzenia zwierzecego;
przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu 1 wywozie
produktow  pochodzenia zwierzecego W rozumieniu  przepisow
o kontroli weterynaryjnej w handlu,

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych 1 skazen
promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach 1 wydalinach,
w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia
zwierzecego, w wodzie przeznaczone] do pojenia zwierzat

prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany
informacji, o ktéryeh mowa w przepisach Unii Europe)skiej;
przyjmowanie informacji O nicbezpiecznych produktach
zywnosciowych od organow Panstwowe)] Inspekenn Ochrony Roshin
i Nasiennictwa, Inspekeji Jakosci Handlowe] Artvkulow Rolno-
Spozywceczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji, oraz od organow
Inspekecji Handlowe] o© niebezpiecznych produktach zywnosciowych

pochodzenia zwierzecego oraz ocena ryzyka 1 stopnia =zagrozenia



€)

spowodowanego niebezpiecznym produktem Zywnosciowym,
a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecig
systemu RASFF, o ktérym mowa w art. 85 ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpicczenstwie zywnosci 1 zywienia (Dz. U. Nr 171, po=z.
1225).

wspolpraca z wlasciwymi organami administracji rzagdowe)
1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu

lekarsko-weterynaryinego.

§ 15

Do zadan zespolu do spraw pasz 1 utylizacji, nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

recalizacja zadan z zakresu pasz 1 utylizac)li w celu zapewnienia ochrony
zdrowia publicznego poprzez monitorowanie chorab odzwierzecych
i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych oraz zwigzane] z nimi
opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat w srodkach
Zywienia zwierzat,

sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek ubocznych
produktow pochodzenia zwierzecego,

sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, cobrotem 1 stosowaniem pasz,

dodatkow stosowanych w Zywieniu zwierzat, organizmow genctycznie

zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego 1 pasz
genetycznie zmodyfikowanvch Oraz nad transgranicznym
przemieszczanicim Organizmow genetycznice zmodyfikowanych

przeznaczonych do uzytku paszowego,

sprawowanie nadzoru nad stosowaniem pasz leczniczych,

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostaltosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych Srodkach zywienia
=wilerzat,

prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany
informacji, o ktorvch mowa w przepisach Uniui Europejskiej;
przyimowanie informacji o© niebezpiecznych paszach od organow

Panstwowe] Inspekcji Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa, Inspekc) Jakosca



h)

Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych, w zakresie kompetencji tych
inspekcji, oraz od organow Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych
produktach oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpicczna pasza, a nastepnie przekazywanie tych informacji do
kierujacego siecig systemu RASFF, o ktorym mowa w art. 85 ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zzywnosci i Zywienia (Dz. U,
Nr 171, poz. 1225).

wspolpraca z wilasciwymi organami administracji rzadowej
1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu

lekarsko-weterynaryjnego.

8§ 16

Do zadan zespolu ds. lnansowo-ksicgowych oraz ds. administracji nalezy

w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

opracowywanie i realizacja planow finansowych w  zakresie
zatrudnienia, dochodow budzetowych, dochodow wlasnych oraz
zakladowego funduszu socjalnego,

sporzadzanie bilansu,

prowadzenie akt osobowych pracownikow oraz prowadzenie spraw
socjalnych,

zapewnienie wymaganych warunkow bhp, p. poz. i obronnyvch oraz
zaopatrywanie w niezbedny sprzet, aparature, materialy biurowe,
sSrodki lacznosci 1 transportu.

przyimowanie i rozdzial korespondencji, przesyviek oraz sporzadzanie
czystopisow pism oraz ich powielanie, wysylanie korespondencji
i przesylek Oraz przyjmowanie i nadawanie telegramow,
telefonogramow, dalekopisdow, faksdw oraz obsiuga poczty
elektronicznej itp.,

sporzadzanie sprawozdan miesi¢gcznych, kwartalnych oraz rocznych

i biezacych dla jednostki nadrzednej.

2. Glowny ksiegowy odpowiada w szczegolnosci za przestrzeganie przepisow

zawartych w ustawie o finansach publicznych 1 w ustawie o rachunkowosci



oraz za realizacj¢ nastgpujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej
Powiatowego Inspektoratu:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki.
b) wykonywanie dyspozyc)i srodkami pienieznymi.
c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci

dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
§ 17
Glowny ksiegowy odpowiada zgodnie z art. 53 ust 2 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z podzn.

zim.) za prowadzenie gospodarki finansowej jednostki.

§ 18
Do =zadan samodzieclnego stanowiska ds. obslugi prawnej nalezy
w szczegolnosci:
a) opiniowanie projektow aktow prawa wewnetrznego, umow,

porozumien, pism procesowych oraz decyzji administracyjnyvch,

b) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Powiatowego Inspektoratu
w zakresie realizacji ich obowigzkéw shuzbowych,

c) wydawanie, na wniosek pracownikéw Powiatowego Inspektoratu, opinii
w sprawach trudnych 1 szczegolnej wagi,

d) reprezentowanie Inspektoratu W postepowaniach sadowych
i administracyjnych.

§ 19

+. Do =zadan pracowni badania migsa na obecnosé wlosni nalezy
w szczegolnosci:
a) prowadzenie badan miesa zwierzat rzeznych w kierunku obecnosci
larw wlosni (Trichinella),
b) uczestnictwo w badaniach bieglosci i innego rodzaju badaniach

miedzylaboratoryjnyvch,



b

2.

c) wspodlipraca z laboratoriami nadrzednymi — ZHW oraz laboratorium
referencyjnym PIW-PIB w Pulawach.
g5 20

Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca przyjmuje interesantéow w sprawach
skarg 1 wnioskow we wtorki w godz. 109 — 1340,
W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg
jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesancl sa przyjmowanil
w nastepnym dniu roboczym.
Pracownicy Powiatowego Inspektoratu obowigazani sa preyjmowac
interesantow w sprawach skarg codziennie w godzinach pracy.
Informacja o dniach i godzinach przyjec¢ interesantow w sprawach skarg
powinna by¢ wywieszona w widocznym miejscu w siedzibie Powiatowego
Inspektoratu.
g 21

Skargi wplywajace do Powiatowego Inspektoratu podlegaja wpisowi
do rejestru skarg 1 wnioskow, prowadzonego w sckretariacie Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii, zawierajacego rubryki:

e liczba porzadkowa,

« data wplywu,

e imie 1 nazwisko WINoOSzZacego, nazwa instytuci, redakcgji,

za posrednictwem, ktorej skarge przeslano,

* adres wnoszgcego skarge,

s przedmiol skargi,

+ zlecong date zalatwienia skargi,

 komu zlecono zalatwienie,

e termin zalatwienia oraz sposob zalatwienia,

e date wyslania zawiadomienia o sposoble zalatwiema,

s date wplywu kopii zalatwienia,

» kogo zawladomiono,

e uwagi.
Rejestracji podlegaja skargi wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomoca

dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej oraz ustnie do protokolu.



3. Rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg nalezy do pracownika, do ktorego
kompetencji nalezy merytoryczne =zalatwianie tego typu spraw lub
wskazanego przez Powiatowego Lekarza .

4. W przypadku odmownego =zalatwienia skargi zawiadomienie powinno

zawierac uzasadnienie faktyczne i prawne,

g 22
Powiatowy Inspektorat uzywa pieczeci:
INSPEKCJA WETERYNARYJNA
POWIATOWY INSPEEKTORAT WETERYNARII
W E.TAEZGWIE
28-200 Staszow, ul. Wojska Polskiego 1
NIP: 866-14-58-071, R-830413538

8 23
1. Symbolike oznaczania pism i stanowisk pracy ustala w drodze instrukcji
kancelaryjnej, na podstawie obowigzujgcych przepisow w tym zakresie
Powiatowy Lekarz .
2. Obieg dokumentacji wewnetrzne] Powiatowego Inspektoratu ustala

w drodze instrukcji Powiatowy Lekarz .
g5 2494

Wszelkie zmiany w regulaminie wymagaja formy pisemnej

Wykaz zalacznikow:

1. Zalacznik nr 1 - Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu .

2. Zalacznik nr 2 - Wykaz symboli komorek organizacyjnych,



Zalacenik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
FPownatowego Inspektoratu Weterynarii

w Staszowie

Wykaz symboli komodrek organizacyjnych w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Staszowie

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii : PLW;

2. Zespol ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat: CZ-CC;

3. Zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci : HIG;

4. Zespol ds. pasz 1 utylizacji : P;

5. Zespol ds. finansowo-ksiegowych oraz ds. administracyjnych:
FK;

6. Samodziclne stanowisko pracy ds. obslugi prawnej : S.
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